附件：

项目申报单位上报材料要求

一、中小企业产业升级配套项目

1.中小企业产业升级配套项目申请表（网上填报打印）；
2.企业法人执照复印件；
3.企业章程复印件；
4.企业上一年度会计报表和审计报告，及最近一期会计报表复印件；
5.企业上一年度的完税证明；
6.项目可行性研究报告；
7.项目核准或备案文件；
8.项目涉及规划、土地等方面的需提供有关批复文件；
9.项目资金到位证明材料（自有资金证明材料、银行贷款承诺函等）；

10.申请贷款贴息的企业需提供项目贷款汇总表，并提供项目贷款合同和已发生的贷款凭证复印件；
申请无偿资助的企业需提供已投入自有资金凭证汇总表，并提供项目已投入自有资金凭证复印件（项目新增设备的购买发票、建筑工程合同及收据等）。
11.政府环保部门出具的环保评价意见；
12.其他与项目相关的证明（与申报项目相关的有效期内的专利技术，国家重点新产品证书，省部级新产品鉴定证书等）。

二、企业提高素质活动补助项目

（一）企业信息化应用提升项目
1.企业信息化应用提升项目申请表（网上填报打印）；

2.企业法人执照复印件；

3.企业章程复印件；

4.企业上一年度会计报表和审计报告，及最近一期会计报表复印件；

5.企业上一年度的完税证明；

6.项目可行性分析报告；

7.项目总体情况报告。截至申报日，项目执行情况、已取得成果、效果评价等；

8.项目技术方案实施报告。由技术方案的实施单位提供，并盖章确认；

9.已投入项目建设的软、硬件投资凭证汇总表及凭证（含合同）复印件；

10.其他与项目相关的证明。

（二）企业专利申请补助项目
1.企业专利申请补助项目申请表（网上填报打印）；

2.企业法人执照复印件；

3.企业章程复印件；

4.企业上一年度会计报表和审计报告，及最近一期会计报表复印件；

5.企业上一年度的完税证明；

6.2008年至2010年国家专利局已受理或授权专利明细表及凭证复印件；

7.专利技术在本企业中使用情况说明；

8.其他与项目相关的证明。
三、中小企业拓宽融资渠道项目

（一）中小企业集合债券、集合票据项目

1.中小企业债券融资项目资助申请表（网上填报打印）；

2.营业执照复印件；

3.发行集合债券企业提供国家发改委的项目批复复印件，对外公布的集合债券发行公告和募集说明书；

发行集合票据企业提供银行间交易商协会的《注册通知书》复印件，对外公布的集合票据发行公告和募集说明书； 

4.资金到位证明（银行凭证复印件等）；

5.利息和本金偿还证明（银行凭证复印件等）；

6.在发行集合债券和集合票据过程中，签订的相关评级、法律、审计、担保合同和支付凭证（发票）复印件； 

7.其他与项目相关的材料。

（二）中小企业集合信托融资项目由信托计划组织单位统一申报，待项目资金批复后，按实际资助情况拨付相关企业，企业不再单独申报。具体提交材料包括：

1.中小企业集合信托融资项目资助申请表（网上填报打印）；

2.《中小企业集合信托融资项目贷款情况一览表》（空表下载填报）；

3.营业执照（或法人执照）复印件；

4.信托公司出具的信托产品介绍和证明；

5.借款企业的信托借款合同复印件；

6.借款企业的担保合同和支付凭证复印件；

7.收到资助后相关资金及时拨付企业的承诺；

8.其他需提交的材料。

四、中小企业信用担保体系建设项目

1.中小企业信用担保体系建设项目申请表（网上填报打印）；

2.营业执照（法人登记证书）复印件；

3.2009年度中小企业信用担保机构融资担保情况一览表（银行盖章）；
4.经会计师事务所审计的2009年度会计报表（含担保余额变动表）和审计报告复印件；

5.企业2009年度营业税、企业所得税完税证明或全年税单；

6.2009年末担保贷款卡凭证复印件；

7.其他需要提供的材料。
五、中小企业公共服务平台和小企业创业基地建设项目

1.中小企业公共服务平台和小企业创业基地建设项目申请表（网上填报打印）；
2.企业法人执照复印件；
3.企业上一年度会计报表和审计报告复印件；
4.中小企业公共服务平台需提供有关服务资质证明复印件，及上一年度服务企业名单汇总表；

小企业创业基地需提供房屋产权证或租赁协议复印件，及已入驻基地的小企业名单汇总表。

5.中小企业满意度调查表或反馈意见（5家以上中小企业，盖章确认）；

6.申报项目可行性研究报告；
7.区县立项批准文件；
8.已投入自有资金汇总表及凭证复印件；
9.政府环保部门出具的环保评价意见；
10.其他与项目相关的证明。
六、中小企业服务体系建设项目

（一）服务业务项目
1.服务业务项目申请表（网上填报打印）；

2.法人执照复印件；

　　3.有关专业服务资质（资格）证书复印件； 

4.开展服务业务项目相关的证明材料，如开展服务活动的通知、合同、咨询（或测评）报告、总结、相片等。

5.服务中小企业名单汇总表；
　　6.与其他服务机构合作开展服务业务项目的合同或协议书复印件；

7.服务评价或服务效果反馈意见（5家以上中小企业，盖章确认）；

8.项目收支凭证或项目收支专项审计报告等证明材料； 

9.其他与项目相关的证明。

（二）区县中小企业服务机构建设项目

1.区县中小企业服务机构建设项目申请表（网上填报打印）；

2.项目申请报告（服务机构设立情况、服务设施购置改造内容及其必要性，具体实施情况、资金来源、建设成效等）

3.法人执照复印件；

4.区县中小企业服务机构设立的批复文件复印件；

5.2008年以后发生的服务设备、仪器、软件及服务场地改造支出明细表及相关凭证复印件，或支出专项审计报告；
6.其他与项目相关的证明。

