实有单位信息采集表

	单位机构信息

	*单位名称

（营业执照名称）
	

	*注册地详址
	

	*经营地详址
	

	单位简称
	
	*单位类别
	

	*组织机构代码
	
	工商营业

执照编号
	

	场地来源
	
	*联系电话

（单位）
	

	法定代表人（负责人）信息

	*法定代表人

（负责人）姓名
	
	*公民身份
号码
	

	外文姓
	
	外文名
	

	*证件种类
	
	*证件号码
	

	法人职务
	
	*联系电话
(法人或负责人)
	

	*单位治安责任人
	
	*手机号码
	

	备注
	填写单位基本情况（规模、从业人数）


注：打“*”号的项目为必填项。
采集人签名：               采集时间：     年   月   日
《实有单位信息采集表》填表说明

1、单位名称：以工商营业执照上的规范名称进行录入，无照经营的单位统一填写“无营业执照”；

2、注册地详址：指工商营业执照上的注册地址；

3、经营地详址：在本市范围内实际运营的地址；

4、单位简称：一般填写门店招牌名称；

5、单位类别：分为机关团体、事业单位、企业单位和其他四种类别；
6、工商营业执照编号：为营业执照的15位注册号；

7、场地来源：租赁、自产房、办公房、其他；
8、法人职务：分为董事长、副董事长、总经理、副总经理、经理、副经理、厂长、副厂长、行长、副行长、办公室主任、其他。
注：法定代表人（负责人）系境外人员的，“法定代表人（负责人）姓名”栏须填写“中文姓名”，并填写“外文姓”、“外文名”两栏，“公民身份号码”栏不用填写。
表格填写完毕后由采集人签字、填写采集时间后，交由公安民警审核。
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